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PDF編輯｜免費的PDF編輯器（支援Windows/Mac）
想要輕鬆使用PDF編輯文件嗎？本文為你介紹強大的PDF編輯器，可以支援Windows、Mac PDF編輯，一次解決如何編輯PDF、編輯PDF頁面怎麼用的問題，並在文末提供PDF編輯文字教學給大家參考！
Mac

Windows

iOS

Android






PDF Reader：好用免費的PDF編輯工具

你是否也曾遇過以下情形：

	傳送一份PDF文件前，發現有處小地方需要修正
	需要調整一份舊時PDF文件，卻沒有原始檔可以編輯
	外出臨時想修正PDF資料內容，沒電腦不方便轉檔編輯
	重要場合想調整同仁、主管或客戶的重要PDF文件，卻無法即時處理


PDF是學生、文書、商務人員常用的文件格式，但編輯PDF卻常常成為調整上的阻礙，雖說把PDF 轉 Word 可編輯內容，但難道沒有效率及便利程度更高的PDF檔編輯工具嗎？

使用PDF Reader，可以快速解決各種PDF編輯的難題喔！

PDF檔可以修改嗎？如何編輯PDF頁面內容

如果沒有工具的輔助，一般來說是沒有辦法直接在PDF 修改內容。編輯原始檔後再轉檔成PDF還算小工程，若是在沒有原始檔的情況下，除了透過其他工具先轉成Word再進行修改、轉檔之外，更麻煩的情況是必須重製一份新文件，不僅勞心勞力，還可能面臨Word版面跑掉或文字變成亂碼的問題。

網路上雖然有不少免費線上PDF編輯工具可使用，但功能不一定齊全好用，且光是搜尋+查找工具頁面、上傳資料、修改後下載檔案等過程都是時間成本，加上有資料外洩的隱憂，如果是與公司內部機密有關的文件，通常更需要更謹慎處理。

★使用PDF Reader：輕鬆幫PDF 修改文字

選對工具，進行PDF編輯其實並不難！

一旦使用PDF Reader，你無須特意將PDF文件轉回原始檔，可以直接利用裡頭的文本編輯工具編輯 PDF 頁面，包含取代、編輯、新增與刪除文字內容。

操作的方式也相當簡單、直覺，著手進行PDF修改時，只要在游標指定的位置上編輯或插入文字即可，這款PDF 編輯器讓您隨時隨地都可對內容進行調整。

★PDF Reader的使用特點

	
PDF編輯效率高：介面單純、功能齊全，除了編輯、填寫PDF表格、調整文件的背景顏色之外，還支援註解、合併、分割、轉檔、加密、掃描和簽署等多種用途，讓你一次輕鬆搞定所有步驟。


	
PDF 編輯文字順暢：操作流暢不卡頓，不論你居家、在戶外、學校、辦公室或會議場地，隨時都能保持產能高效輸出。


	
支援各種電腦系統：同時支援Windows、Mac作業系統，滿足所有企業行號、文書人員與學生們的需求。


	
手機也能編輯PDF：PDF Reader也支援手機 PDF 編輯和iPad PDF 編輯，不論Android、iOS都可使用，行動裝置的應用與操作體驗都一級棒，即便通勤期間也不怕。




除了免費做PDF修改：PDF Reader還有哪些功能？

	
執行PDF加密與防護：文件所有人可以設置與移除文件密碼。


	
支援雲端PDF轉檔：不論電腦內建或在雲端上，都可以使用PDF Reader將文件轉成不同的檔案格式（包含Word、Excel、PPT、純文字、電子書和圖片檔），若要將圖片轉為PDF檔也完全沒有問題。


	
透過新建或匯入創建PDF：不僅能輕鬆新增空白PDF文件，也可以把匯入的圖檔建立成新的PDF檔案。


	
進行PDF 頁面編輯：只要你有需求，旋轉、刪除、新增、重序或匯出特定PDF頁面等都可以達成。


	
插入PDF簽名和手寫內容：你可以透過觸控筆或直接用手指撰寫內容或簽名，再插入文件內，同時可設定簽名庫管理與儲存你的簽名檔，還可以插入PDF浮水印。


	
多種PDF閱讀檔案模式：開啟多頁籤、單頁顯示、雙頁顯示、水平翻頁、垂直翻頁、單頁、單頁連續、純文字、全螢幕等閱讀模式，若使用簡報模式還同時支援雷射筆、重點劃記等功能。


	
PDF文字搜尋與簽名驗證功用：PDF Reader可讀取並驗證PDF文件中的電子簽名憑證有效性，此外想找尋特定文字內容，也有搜尋功能可幫助你。


	
PDF校閱與插入註釋、連結：校閱或審核PDF文件時，可以善用螢光筆、底線、刪除線、幾何圖形、文字方塊和便利貼等多種註釋工具與預置自定義圖章（Approved、Sign Here、Confidential）；另外還可插入網內外的超連結、圖片等，幫助檔案更完善，還可將已註釋、編輯的PDF另存為合併副本，防止註釋被編輯的可能。


	
幫助檔案管理：除了匯出、分享檔案等功能，還可以直接從PDF Reader內發送傳真，即時傳送提高效率。





Mac

Windows


Mac PDF 編輯教學：如何編輯 PDF頁面與文字內容

你可以直接在PDF 編輯文字內容，整個過程就如同在Word或其他軟體中修改一樣簡單。若你習慣在Office軟體中編輯，你也可以考慮將PDF轉Word可編輯檔、Excel試算表或PowerPoint簡報檔等各種格式。

PDF編輯功能一：新增或移除文字內容

	開啟PDF檔案並在上排工具列中點擊編輯工具按鈕，即可顯示所有PDF編輯工具。




	點擊文本編輯工具，便可進入文本編輯模式，進行PDF修改。




	PDF Reader會辨識文件內可編輯的文字區塊，你只需要移動滑鼠游標，點擊文件中你想要調整的文字區塊來編輯PDF內容。




	利用鍵盤的刪除鍵，即可新增、編輯、或替代原本文件內的文字內容。




	點擊「儲存」即可退出Mac PDF編輯模式。




	選擇「檔案」>「儲存」或是「檔案」>「另存至」等方式儲存已編輯的檔案。






PDF編輯功能二：替換字體大小與顏色

	開啟一個PDF文件並轉為文本編輯模式。
	利用滑鼠游標拖曳選取欲修改的文字內容。




	針對已選取的內容，按右鍵進入右鍵選單，並選擇「字型大小」和「文字顏色」進行PDF修改。




	調整對應的設定即可修改內容。


PDF編輯功能三：執行PDF加密與防護

	開啟一個PDF檔案並在上排工具列中點擊「安全性」工具按鈕。




	在視窗工具列中點擊「加密」選項。




	輸入「文件開啟密碼」及「文件權限密碼」進行設定即可完成加密。




PDF編輯功能四：多種PDF閱讀檔案模式

	一般模式


	開啟一個PDF檔案即為一般的文本編輯模式。您還可以透過左邊的視窗工具列來顯示大綱，讓瀏覽更順暢。




	點選右鍵即可立即新增筆記。




	翻頁設定模式


	滑鼠游標下滑會看到一排頁面控制條。




	點選眼睛圖示的位置即可更改「頁面配置」及「分頁設定」。此外，您還可以根據個人喜好，調整樣式、背景顏色等。




	全螢幕模式


	在頁面控制條中點選左邊圖示的位置更改顯示設定。




	簡報模式


	在視窗工具列中點擊「更多」，並選擇簡報模式。




	分割畫面模式


	在頁面控制條中點選左邊圖示的位置更改分割畫面。




	您還可以根據個人喜好調整主畫面與子畫面的方向。




PDF編輯功能五：PDF文字搜尋功用

	在左邊的視窗工具列中點選文字搜尋圖示，並將要搜尋的文字輸入，即可點擊跳轉快速查看搜尋內容。




PDF編輯功能六：PDF校閱與插入註釋、連結

	校閱或審核PDF文件時，可以善用工具列中的「註釋工具」，如螢光筆、底線、刪除線、幾何圖形、文字方塊和便利貼等進行輔助。




	也可以預置自定義圖章（Approved、Sign Here、Confidential）。




	或透過工具列中的「編輯工具」插入網內外的超連結、圖片等，幫助檔案更完善。




	您還可以點擊左邊視窗工具列中的分享圖示，將已註釋、編輯的PDF另存為合併副本，防止註釋被編輯的可能。




PDF編輯功能七：幫助檔案管理

	左邊視窗工具列中的匯出、分享檔案等功能，可以幫助您進行檔案管理。




	您還可以在上方視窗工具列中的「更多」點選「文件傳真」，即時傳送提高效率。




免費下載PDF Reader！

立即體驗PDF Reader Mac版本
免費下載PDF Reader！

注意：文本編輯的功能仍受到下面幾個情況而限制，包含檔案本身受到權限的保護、檔案前身為圖片檔或是非英文內容之文件等。



使用PDF編輯軟體的3大時機與族群

啟用一個優秀的PDF 編輯器對工作能有多大幫助？若你還無法很精確的判斷，以下提供幾個適用族群與常見的時刻當案例，你便能明白PDF Reader的功用與魅力。



使用PDF 編輯器即時修正錯誤內容

	當你即將上台演講、簡報或講解檔案，在進行資料的最終梳理時，突然發現檔案內容有錯誤；或在最後一刻收到資訊更動消息時，都可以馬上利用電腦或手機來編輯 PDF 頁面與文字內容，避免自己陷入緊張、尷尬的境地。
	適用人員：會議主持人、面試者、簡報人員、演講者、公關代表、記者會、教師等。





透過PDF修改軟體更動無原檔的文件

	當你的工作屬性是需要經常處理公司的重要文件，例如將資料分類、歸檔，或是內容的檢查與調整等，萬一在手邊沒有原檔的情況下發現錯誤要更正，或是需要小幅調整，都可以利用這款PDF編輯軟體快速、直接地編輯檔案內容，可避免工作流程中斷、手忙腳亂地索取原檔，或甚至需要大張旗鼓地重新撰擬一份新的文件。
	適用人員：秘書、助理、業務





藉由PDF編輯軟體校閱收據資訊

	文書工作不可避免的要與繁雜的文件堆打交道，你可能會需要經手許多報價單和收據文件。當金額或資料有誤時，可能會造成公司損失或權益受損，這時你便可以利用這款PDF修改軟體進行調整，直接取代文件內的數字、資訊，快速精確地修改報價內容。
	適用人員：秘書、會計、行政、總務、業務、工讀生



PDF 編輯器的使用回饋

為了幫助你更了解PDF Reader的便利性，我們也蒐集了使用者的評價提供參考：


★★★★★ 本來外出開會都要隨身攜帶不同文件的原始檔，遇到內容有錯可以立刻改完轉檔，自從有了PDF Reader後修改省下不少時間。──Beatrice




★★★★★ 合約內容本來就是會在商談過程中變來變去，現在都可以直接修改，讓客戶們在當下便能決策與簽署文件，省下不少時間。── Helen




★★★★★ 文件內容如果有誤，來回修改其實很麻煩，也容易讓對方留下不好印象，現在能在傳送前檢查或編輯，對文書人員來說真的很實用。──Wendy



除了文本編輯工具，您仍然可以利用轉檔工具作為替代方案，將檔案轉回至原始格式。您可以參考更多操作教學，了解如何善用PDF Reader。



為您與您的團隊選擇最合適的PDF Reader
Mac

Windows

iOS

Android








